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OKpilot — Généralités en bref

OKpilot est le systéme d’évaluation et de gestion qui a été choisi pour
héberger la check-list d’évaluation Boussole ODD communale

Quelques-unes de ses caracteristiques :

Un systéme d’évaluation et de gestion clé en main, online
Plus de 1’000 utilisateurs (entreprises, communes)

Plus de 50 reférentiels

Opérationnel depuis plus de 10 ans

Fait 'objet d’'un partenariat avec AFNOR (France)

Utilisé notamment pour I'observatoire suisse du développement durable
(BenCHmark for the future: www.ecoparc.ch)

Pour en savoir plus : www.okpilot.com
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1. Si vous avez enregistré un ancien lien dans vos favoris (p. ex. pour
les Communes Partenaires), merci de supprimer ce lien et d’appliquer

1. Déma rrage la procédure ci-dessous.

2. Indiquer votre identifiant et votre mot de passe dans l'interface
d’accueil

La procédure «Mot de passe oublié» est a disposition via votre email pour
vous définir un mot de passe confidentiel en cas d’oubli du mot de passe

.+~ https://okpilot.com

OK

Kentifiant ®

Mot de passe *

Mot de passe oublié ?

Boussole ODD communale




OKpilot — Menu d’accueil

2. Démarrage

2. Check-list active.

1. Organisme (Commune) active.
Veérifier qu'il s’agit bien de votre commune.
Pour changer: sélectionnez «Commune»

Veérifier qu'il s’agit bien de la check-list Boussole ODD communale, au dernier
état que vous aurez enregistré. Si ce n'est pas le cas, modifier I'état actif des
données en cliquant sur la fleche ouvrant la liste des état enregistrés.

E Commune X (00D 2030 - InnoSuigse) [Inactif] .““’?— Boussole ODD communale (Vers. Test prov.)
Ciame s el =T A - - T e b SR e
Sige (Yverdon-les-Bains -r‘“w ersion Test Movembre 202 e @

M Accueil 0
Démarrer
Evaluer
Gestion

Ressources

Administration
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B2 Organisme/site

Cockpit

M cCheck-list/état

Evaluation . i

Sl Préreguis non-atteint 0/0
L Réponses non valdées 17 /121
. Q2 uestions me concernant 0/
,‘ - — - .
— Evdluation n Hé—c:ﬂpnuluhf Questions non pertinentes 0 /121
Dernigre mise a jour 15 féwr 2022
Gestion
Indicateurs “ 1 - 1
N\ Adrministrotion Checklists disponibles .
Echéances
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3. Administration de votre compte.

Vous pouvez p. ex. définir vos préférences
personnelles, créer des acces pour des responsable
de votre organisation




OKpilot — Menu d’accueil

3. S’évaluer selon les criteres de la Boussole ODD communale

4. Evaluez-vous

Siege (Ywerdon-les-Bxins

E Commune X (ODD A030 - InnoSuisse) [Inactif]

"'"'“?. Boussole ODD communale (Vers. Test prov.)

-
v W%, & version Test Moverbre

d1b

M  Accueil

Demarrer

Ea Organisme/site

Evaluer

>~

Gestion

m
]
[»

i

Ressources

# Evaluation

Administration

vl

Admijnistration

¥ Check-list/état

il Récopitulatif

Checklists disgonibles

Cockpit

Prereguis non-atteint]
Réponses non validées
Questions me concgrmant
Questions non periinentes
Derniére mise a jolr

Gestion

Echédnces

Evaluation . =

D/s0
1712
0121

0/ 12

15 figwr 2022

@

Indicateurs “ 1 - 1

6. Gestion, ressources: Fonctionnalités
supplémentaires. Des fonctionnalités supplémentaires
de gestion sont disponibles selon vos accés (non requises
pour I'évaluation selon la Boussole ODD communale)
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5. Visualisez vos résultats




4. S’évaluer selon les criteres de la Boussole ODD communale
Vision d’ensemble des chapitres

Vision de synthése des répo nses. Consultez les infobulles online (déplacer la souris)
. R . ; . : Validations des
Chague ligne correspond a un Chapitre, regroupés en Blocs). Un Evaluation Nrbé?e“eusigons < évaluations
chapitre correspond en principe a un processus communal. \ prered N /
AN AN 7
Commune X (00D 2030 - InnoSuisse) -‘.“"ﬁ Boussole QDD cognmunale (Vers. Test prov.)
Siege (Ywerdon-les-Bains h %, .~ version Test NoverNore 202 hd 9 '@
L)
A  Accueil
Démarrer Boussole ODD communale (Vers. Test prov.) + m
Evaluer
[ e £ # A O v @ ®
Evaluation
Boussoke ODD communale (Vers. Test prov.) 22/03/2022 . 121 9 35 7
Récapitulatif
OC A - MAMAGEMENT STRATEGIQUE ET PILOTAGE D
A Et-':;l:gall TE - Feass e £oE 22/03/2022 (57% 13 v 2 4 7
Attributs T
& tégique pour MAgenda 2030 01/10/202 43% 1 v 2
Graphe / - g q
? _ o4 Cliquez sur un chapitre (= une ligne) pour _
. . accéder aux questions du chapitre. b
Evolution
Benchmarking
Suivide I'Agenda 2030 par la directicn de Fadministration 22/03/2022 @
Obs=ervatoire 0OC B - ORGANISATION ET GESTION INTERME A LA
B SLOC B CRGANSATION ETEESTICHINTERRE A L s0/m/20n (59 17 v 7 4 1
COLLECTIVITE
Consolidation
BS5 Ressources Humaines 01,/10,/202 .
Gestion B Informatique, digitalisation, 2-government 30/1/202 48% 5

Résultat global pour ’'ensemble de la check-list Résultat d’un Bloc Résultat d’un Chapitre 7




5. S’évaluer selon les criteres de la Boussole ODD communale
Vision d’ensemble des questions d’un chapitre

Vision de synthése des réponses d’un chapitre Consultez les infobulles online (déplacer la souris)

. . . ; Evaluati Nb questions < Validations des
Chaque ligne correspond a une question, regroupés en Blocs). Un valuation ré?e e évaluations
chapitre correspond en principe a un processus communal. \ prered N .

AN \

E Commune X (00D 2030 - InneSuisse) él 'f. Boussole 00D communade (Vers. Test prov.) @
Cra — e e B i W - - e  Ta et bl s b s 0
Qe (Tverdon-Ks-0ains P‘l“ €rsien lest Novemore 202 e

A Accueil

.
H
Démarrer . £

WA

56% Section C.BLOC C - PLANIFICATIONS TERRITORIALES ET DES AMENAGENE

Evaluer

45%) Chapitre C10. Mobilité

Evaluation

Récapitulatif ' O : M c S o A O
Attributs C10 Mobilité 2 43%
Graphe Sunergies entre les différentes mobilités - Report modal

0 0%
Evolution et i - . .

Cliquez sur une question (= une ligne) pour
- Mabilité : émissions coleq aCCéder é une UeStion
Benchmarking = o stre collectivitd soutient-glls les pratigues d q
Transports publics

Observatoire 0 s0%
Consolidation

0 104 Mabilité et sécurité 10071

Gestion

Mabilité "inclusive” - personnes 4 mabilité réduite

Ressources ] - stre collectivitg Sossure-t-elle que les routes, chermins, carrefours, possages T @

Administration

@ # v




6. S’évaluer selon les criteres de la Boussole ODD communale

Au niveau d’une question

Question précédente s °

C.BLOC C - FLAMIFICATIONS TERRITORIALES ET DES AMENAGEMENTS  /  CID. Mobilité

455 C 104 Mobilité et sécurité

Votre collectivité améiome-t-elle lo sScunté moutiére sur son teritoire ?

Valdation .~
Evaluation
i i i (] Il
I 1 1 1 1
Pertinence de la question 100
| | | |
I I 1 I
=
0% Mon
0% En pefitz parfie
En parfie

O, nows avons fait un &tot des leux des acddents etinddents, y compns ceus
implguant des cychstes ou des gétons {Asque de blessures graves plus élevé). Les
iewx les plus dangerewx aina que kes levs oir s vtiisoteurs de moyensde mobie
douce pergdivent un mangue de sécurité ont e identifiés et un plan
d'assainissement de ces keux o &té Stobl. Des mesures ont &8 mises an oeuvre
pouraugmenter o sScuité roufiere, telies que o mise en ploce de mdars, de
contrd ks de polce régukers, de feux de drculafion ou de agraktique plus
adéquate. Des cours de vélo gu d'oppreniissage pour kes éléves en basdge ang
gue pour kes seniors sont rgukemment proposes Lo polce kboale porfidpe a

fdentificafion des ieux dangerews pour géons et cychstes (voir guestion 1337

Entre &0% et 100%. || reste du potenfiel d'amé lomfion

dem 60%. De plus, l'état des leux dangerewx: est riquiérement mis @ jour, avec
implcation d'ossodations spédalsées, comme par ex. des assedations de
cychstes, de pétonsou de personnes dgées. Les prindpaux stes dangemus ont été
assainis. Le nombre dlaccidents est évalué et pas=é en mvue réguiérement, es
résyltats sont communigués

Question suivante —_— °

SR

® X P ¥y @& D

+

1. Lisez attentivement :
la question

» les critéres d’évaluation

2. Evaluez-vous: Sur une échelle de 0 a 100%,
selon les critéres d’évaluation

3. Pour une démarche compléte, justifiez
votre évaluation par un texte explicatif

4. Pertinence de la question: est en principe
de 100%.

Au cas ou la pertinence d’'une question est réellement
limitée, vous pouvez diminuer sa pertinence. Voir
instructions dia suivante. Si la pertinence est diminué,
cela doit étre justifié par un texte explicatif.

Acces aux Aides

Vous pouvez justifier vos
réponses

\ Acces aux fonctionnalites

supplémentaires



7. Ajouter un utilisateur

¥ - .
Commune ¥ (ODD 2030 - InnoSuisse) -"ﬂl 4“‘, Boussole DD communole (Vers Test P
eron-ks-Ba o e @

4%

i Accue Utilisateurs de I'organisme m

Démarrer

Evaluer

Adrministraticn

stions
Farmulaires d'inscr
Mon profil
Utilisateurs de Forga..

2. Cliquer sur le +
Utilisateurs -4 pour ajouter un utilisateur

14

1. Aller dans le menu «Utilisateurs de I’organisme»




8. Ajouter un utilisateur

Commune ¥ (O0D 2030 - InnoSulsse)

vssole 00D communale (Vers. Test prov
e oen e e e de ©

= Mouvel utilisateur

Personnel

identifimnttest

Metfications par email

Préno mie st

Francois

nomitest

me notifier 4 lavance pour

[] kesacfions dont je sus responsable

[ kesobyectifs dont je sus esponsable

Formulkaires d'inscr Ema
emal k@testch

[ lesconstats dont e sus responsable
[ kestiches 4 foire

Mon profil

Litilisateurs de Forga...

4. Cliquer sur ce signe

3. Entrer les parameétres du nouvel utilisateur

pour valider le nouvel utilisateur

11




8. Ajouter un utilisateur

¥
cammune X (000 2030 - InNoSuisse) ,‘.'!‘! 4 Soussole 0DD communale (Vers. Test prov.)
B vI-;;.._.._ e @

& Accueil
Démarmer
Evaluer
Gestion
Ressoumces

Administrotion

-8 Suggestions
Formulaires d'inscri..
Mon profil
Utiisateurs de forga...
Utilisateurs

Protection des donn..

Aide / FAQ

AnciEnne version

& NOMTEST prénomtest

Fersonne Authentification

B3 Organismes

Sigge {fverdon-les-Bains)

6. Paramétrer les droits d’acces
du nouvel utilisateur

La mise a jour se fera
automatiquement

Saige

5. Aller dans I'onglet «Droits d’accés»

Boussole ODD communale
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UTILISATION D’OKpilot:
QUELQUES TRUCS ET ASTUCES

Pour étre encore plus efficace, vous pouvez :

* Ouvrir plusieurs onglets sur votre navigateur, et travailler en parallele sur
différentes parties de la base de données OKpilot. Comment faire : dupliquer
I'onglet actif de votre navigateur (spécifique a chaque navigateur). Il est aussi
possible de travailler a plusieurs personnes en méme temps, mais attention aux
conflits si vous travailler sur la méme question!

« Garder une «copie» d’une évaluation («figer un état»), et continuer a travailler
sur un nouvel état suivant. Avantage: cela permet de visualiser I’évolution des
performances de votre commune Ex.: une évaluation annuelle. Comment faire :
dans le bandeau actif en haut a droite de chaque interface, sélectionner l'état actif,
puis cliquer sur «Tout voir et gérer». Verrouiller cet état, et créer un état en le
recopiant.

* Pour appliquer une méme opération a toutes les questions d’un chapitre (ex.:
validation, nommer un responsable, etc.). Comment faire : afficher les questions
du chapitre, puis sélectionner les questions du chapitre visées (p. ex. «toutes», puis
appliquer 'opération souhaitée : crayon en bas a droite.

Boussole ODD communale



BOUSSOLE ODD COMMUNALE

Partie 2 :
Comment évaluer
une commune sur OKpilot

L'équipe de projet, le 22.12.2022,
précisé le 13.2.2023

Bousso le ODD communal le
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COMMENT EVALUER UNE COMMUNE
Quelques regles de base

Evaluation d’'une commune

L’évaluation du niveau d’intégration des ODD doit étre strictement basée sur

» Les criteres d’évaluation, spécifiques a cette question, en particulier les critéres 60%
et 100% qui sont détaillés

* Les pratiques de la commune

« Sielles sont disponibles, des «documents de preuves»

* Pour une démarche communiquée, I'’évaluation doit avoir été validée, et faire I'objet
de justifications sommaires

Diminution de la pertinence d’'une question
 En principe, toutes les questions sont pertinentes (100%)
» Toutefois, dans des conditions justifiées, la pertinence d’'une question peut étre

diminuée si le potentiel de la commune est réellement limité
« Sila pertinence est diminuée, cela doit étre justifié par un texte explicatif

Boussole ODD communale 15



BOUSSOLE ODD COMMUNALE

Partie 3 :
Remarques pour les administrateurs

L'équipe de projet, le 22.12.2022,
précisé le 13.2.2023

Bousso le ODD communal le

16



Passage d’OKpilot 1.0 a OKpilot 2.0 (et vice-versa)

(ne concerne que les administrateurs)

.
R

# MENU

¥ EVALUATION

EVALUATION

Simplifié

Commune X (ODD 2030 - InnoSuisse) [Inactif]

Siege (vverdon-les-Bains)

Check-list: Boussole ODD communale (Vers. Test prov.)
Etat: Atelier Hei g-vd 05.2022_Commune ODD 2030

GESTION

El

32 Changer

Organisme/Site

3¢ Changer
Check-list/Etat

SOURCES INFORMATIONS ADMINISTRATION

il B il

Evaluation Reésultat - graphe Résultat - liste Evolution Consolidation Benchmarking
en cours
¥ GESTION
=
Constats Objectifs Actions Risques Indicateurs

MON PROFIL

¥ COCKPIT

évaluation

Prérequis non-atteint
Réponses non validées
Questions me concernant
Questions non pertinentes
Derniére mise a jour

¥ Gestion

¥ Risques
¥ Indicateurs

ROSSEL Dominique = v

Easy Start

Favoris auditeur

0/0
177121
o/
o7z
16/05/2022

total

¥ ECHEANCES

aucung

Mes prochaines échéances

Si vous devez passer d’OKpilot
version 1.0 a 2.0, ou vice-versa:
cliquer sur les boutons suivants

M  Accueil

Démarrer
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m Commune X (ODD 2030 - InnoSuisse) [Inactif]
Siege (Yverdon-les-Bains)

/

S Atelier Heig-vd 05.2022_Commune ODD 2030

v Is‘"’ﬁ Boussole ODD communale (Vers. Test prov.)

K0

Démarrer
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Evaluer
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I Check-list/état

écapitulatif

Ressources

Checklists disponibles

Cockpit

Evaluation .
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Questions me concernant
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Derniére mise & jour
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oE

0/0
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16 mai 2022
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