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Partie 1 : 

Comment utiliser OKpilot :  

introduction sommaire 
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OKpilot – Généralités en bref 

OKpilot est le système d’évaluation et de gestion qui a été choisi pour 

héberger la check-list d’évaluation Boussole ODD communale 

 

Quelques-unes de ses caractéristiques : 

• Un système d’évaluation et de gestion clé en main, online 

• Plus de 1’000 utilisateurs (entreprises, communes) 

• Plus de 50 référentiels 

• Opérationnel depuis plus de 10 ans 

• Fait l’objet d’un partenariat avec AFNOR (France) 

• Utilisé notamment pour l’observatoire suisse du développement durable 

(BenCHmark for the future: www.ecoparc.ch) 

 

Pour en savoir plus : www.okpilot.com 
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1. Démarrage 
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1. Si vous avez enregistré un ancien lien dans vos favoris (p. ex. pour 

les Communes Partenaires), merci de supprimer ce lien et d’appliquer 

la procédure ci-dessous. 

2. Indiquer votre identifiant et votre mot de passe dans l’interface 

d’accueil 

La procédure «Mot de passe oublié» est à disposition via votre email pour 

vous définir un mot de passe confidentiel en cas d’oubli du mot de passe 



OKpilot – Menu d’accueil  

2. Démarrage 

Boussole ODD communale  

3. Administration de votre compte.  

Vous pouvez p. ex. définir vos préférences 

personnelles, créer des accès pour des responsable 

de votre organisation 

2. Check-list active.  

Vérifier qu'il s’agit bien de la check-list Boussole ODD communale, au dernier 

état que vous aurez enregistré. Si ce n’est pas le cas, modifier l’état actif des 

données en cliquant sur la flèche ouvrant la liste des état enregistrés. 

1. Organisme (Commune) active. 
Vérifier qu'il s’agit bien de votre commune. 

Pour changer: sélectionnez «Commune» 
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5. Visualisez vos résultats 6. Gestion, ressources: Fonctionnalités 

supplémentaires. Des fonctionnalités supplémentaires 

de gestion sont disponibles selon vos accès (non requises 

pour l’évaluation selon la Boussole ODD communale) 

4. Evaluez-vous 
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3. S’évaluer selon les critères de la Boussole ODD communale 



Consultez les infobulles online (déplacer la souris) 
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Vision de synthèse des réponses.  

Chaque ligne correspond à un Chapitre, regroupés en Blocs). Un 

chapitre correspond en principe à un processus communal. 

4. S’évaluer selon les critères de la Boussole ODD communale 
Vision d’ensemble des chapitres 

Résultat global pour l’ensemble de la check-list 

Evaluation Nb questions < 

prérequis 

Validations des 

évaluations 

Résultat d’un Bloc Résultat d’un Chapitre 

Cliquez sur un chapitre (= une ligne) pour 

accéder aux questions du chapitre.  



Consultez les infobulles online (déplacer la souris) 
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Vision de synthèse des réponses d’un chapitre 

Chaque ligne correspond à une question, regroupés en Blocs). Un 

chapitre correspond en principe à un processus communal. 

5. S’évaluer selon les critères de la Boussole ODD communale 
Vision d’ensemble des questions d’un chapitre 

Evaluation Nb questions < 

prérequis 

Validations des 

évaluations 

Cliquez sur une question (= une ligne) pour 

accéder à une question 



6. S’évaluer selon les critères de la Boussole ODD communale 
Au niveau d’une question  
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1. Lisez attentivement : 

• la question 

• les critères d’évaluation 

4. Pertinence de la question: est en principe 

de 100%. 

Au cas où la pertinence d’une question est réellement 

limitée, vous pouvez  diminuer sa pertinence. Voir 

instructions dia suivante. Si la pertinence est diminué, 

cela doit être justifié par un texte explicatif. 

2. Evaluez-vous: Sur une échelle de 0 à 100%, 

selon les critères d’évaluation  

3. Pour une démarche complète, justifiez 

votre évaluation par un texte explicatif 

Accès aux fonctionnalités  

supplémentaires 

Accès aux Aides 

Vous pouvez justifier vos 

réponses 

Question précédente 

Question suivante 



7. Ajouter un utilisateur 
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2. Cliquer sur le +  

pour ajouter un utilisateur 

 

 

 

 

 

 

 



8. Ajouter un utilisateur 
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4. Cliquer sur ce signe 

pour valider le nouvel utilisateur 
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5. Aller dans l’onglet «Droits d’accès» 

6. Paramétrer les droits d’accès 

du nouvel utilisateur 

La mise à jour se fera 

automatiquement 

8. Ajouter un utilisateur 
 



UTILISATION D’OKpilot:  
QUELQUES TRUCS ET ASTUCES 
Pour être encore plus efficace, vous pouvez : 

 

• Ouvrir plusieurs onglets sur votre navigateur, et travailler en parallèle sur 

différentes parties de la base de données OKpilot. Comment faire : dupliquer 

l’onglet actif de votre navigateur (spécifique à chaque navigateur). Il est aussi 

possible de travailler à plusieurs personnes en même temps, mais attention aux 

conflits si vous travailler sur la même question! 

• Garder une «copie» d’une évaluation («figer un état»), et continuer à travailler 

sur un nouvel état suivant. Avantage: cela permet de visualiser l’évolution des 

performances de votre commune Ex.: une évaluation annuelle. Comment faire : 

dans le bandeau actif en haut à droite de chaque interface, sélectionner l’état actif, 

puis cliquer sur «Tout voir et gérer». Verrouiller cet état, et créer un état en le 

recopiant. 

• Pour appliquer une même opération à toutes les questions d’un chapitre (ex.: 

validation, nommer un responsable, etc.). Comment faire : afficher les questions 

du chapitre, puis sélectionner les questions du chapitre visées (p. ex. «toutes», puis 

appliquer l’opération souhaitée : crayon en bas à droite.  
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Partie 2 : 

Comment évaluer  

une commune sur OKpilot 
 

L’équipe de projet, le 22.12.2022,  
précisé le 13.2.2023 

Boussole ODD communale  14 

BOUSSOLE ODD COMMUNALE 



COMMENT EVALUER UNE COMMUNE 
Quelques règles de base 

Evaluation d’une commune 

L’évaluation du niveau d’intégration des ODD doit être strictement basée sur  

• Les critères d’évaluation, spécifiques à cette question, en particulier les critères 60% 

et 100% qui sont détaillés 

• Les pratiques de la commune 

• Si elles sont disponibles, des «documents de preuves» 

• Pour une démarche communiquée, l’évaluation doit avoir été validée, et faire l’objet 

de justifications sommaires 

 

 

Diminution de la pertinence d’une question 

 

• En principe, toutes les questions sont pertinentes (100%) 

 

• Toutefois, dans des conditions justifiées, la pertinence d’une question peut être 

diminuée si le potentiel de la commune est réellement limité 

• Si la pertinence est diminuée, cela doit être justifié par un texte explicatif 
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Partie 3 : 

Remarques pour les administrateurs 
 

L’équipe de projet, le 22.12.2022,  
précisé le 13.2.2023 
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Passage d’OKpilot 1.0 à OKpilot 2.0 (et vice-versa) 
(ne concerne que les administrateurs) 

Si vous devez passer d’OKpilot 

version 1.0 à 2.0, ou vice-versa: 

cliquer sur les boutons suivants   


